青山湖教务系统选课指南
选课前温馨提示：
1. 2016级学生的英语课本学期开设了《英语4-写作》和《英语4-阅读》两门课程，只需选择其中一门即可，不能多选。英语课的选课被排在了公选课模块里，没有提前在个人课表里预选，选课路径：网上选课→选全校性公选课。
2. 由于2016级英语课和公共选修课被安排在了同一个选课模块里，系统默认显示的【课程归属】是公共必修的英语课程，要选公选课的同学需要点击【课程归属】的下拉选框，选择校公选课即可看到所有的公选课程。
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3. 本学期的网课开设的有超星和智慧树两种类型的网络公选课程，大家在选课前详细阅读相关的选课学习要求。

4. 2017和2016级的体育课开设有普通体育课和俱乐部两种课程供大家选择，只需选择其中一门即可，不能多选。《体育2》和《体育4》已经提前预选在个人课表里，想改修体育俱乐部课程的同学需要先退掉普通体育课之后再选俱乐部课程。选俱乐部课程路径：网上选课→选体育课
5. 由于从2017级开始，数学课程更名了，微积分和微积分1需要重修的同学，可选择重修《高等数学A1》；微积分2需要重修的同学，可选择重修《高等数学A2》，待取得成绩后，再到办理课程替代手续。上述课程学分均为4学分，课程性质均为必修。
6. 对于转专业补休或者重修的同学，很多学生不知道自己需要补休哪些课程以及这些课程的代码、学分、名称是否与自己要补休或重修的课程名称一致，可以在信息查询→培养计划里查询相关专业已开设的课程，里面有详细的课程属性。

7. 对于选上重修后学分超过上限的同学，建议退掉部分公共选修课或者专业选修课，如果退掉公共选修课或者专业选修课后学分还是超出，只能下次再重修了。

8. 对于课程时间冲突的处理，这里给大家一个攻略：首先把重修课程的时间段查询出来，如果重修课程的时间段与已选课程都有冲突，再把所冲突的课程的所有上课时间段给查询出来，如果可以避开就退掉相应的已选课程，再重新选择另一个时间段的。如果还是避免不了就等着之后的学期开课再重修。灵活调整自己已选课程的上课时间段基本上是可以避开时间冲突的。

一、选课的简单介绍
网上选课在教务系统里主要使用两个模块:

1.网上选课模块   2.信息查询模块下面的专业推荐课表查询、学生个人课表。
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专业推荐课表是当前专业选课学期所开设的除课程性质为公共选修课之外的所有课程，学生个人课表才是实际的上课课表（网络公选课由于不安排上课时间和地点在个人课表里看不到，下面会有说明）。在选课前系统会提前在学生个人课表里预选除专业选修和公共选修课之外的所有课程，大家可以通过自己的个人课表进行查看，推荐课表只是一个参照。大家所要选的课也就是专业选修课及公共选修课，其它预选的课程可以根据自己的实际情况进行退选，也可以更换任课教师。注意：专业选修课是给同一专业学生所开设的选修课，不同专业的专业选修课程基本上都不相同，每学期不是所有专业都会开设，选课容量也没有必修课那么大，所以选满之后还没有选这门课的同学就会选不上。
二、选普通理论及实验课
学生进入网上选课→选普通理论及实验课，会进入到下面的界面：
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在页面的最下方有一排选择按钮，灰色的按钮表示此功能没有开放使用。第一个按钮是快速选课，点击之后会立刻把界面上显示的课程全部选上（慎用此功能）。一般是在本专业选课里进行普通理论及实验课选课，点击选普通理论及实验课后，系统会默认进入本专业选课界面。这名学生所在专业开设了专业选修课，点击课程名称就可以进入到选择的页面，选择相应的教师、输入验证码并选择是否预定教材就可以选课成功。点击下面的已选课程，可以进行课程的退选，退选之后在选课时间截止前可以重新选课。点击查看课表可以看到所选课程是否选上，这个课表对应的是学生个人课表。
三、跨年级跨专业选课

学生进入网上选课→选普通理论及实验课，点击跨专业选课页面就会弹出一个提示对话框，点击确定页面就会跳转，在最上方选择按条件查询就进入到下面的选择页面：
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输入课程名称或者课程代码进行查询，查询出所需要的课程后就可以按照自己的需要进行选课了（其他专业所开的课程名称可以在推荐课表里提前查好）。注意：在手机端进行跨专业选课需要选择合适的手机浏览器，部分手机浏览器会拦截跳转的页面使得选课不成功。
四、重修选课 （只针对那些需要重新修读的课程选课使用！！！）
学生进入网上选课→重修选课，如下图所示：
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需要跟班重修的学生进入重修选课界面后，首先在方框①中输入所要重修的课程，第二步点击查询课程，在方框③的下拉选项中就会出现对应的课程。点击课程名称后页面就会跳转到大家熟悉的选择页面，选择相应的教师，输入验证码就可以选课成功。选课成功后页面会弹出一个如下图所示的出错的对话框：
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虽然弹出了出错对话框，但实际上已经成功选上课，重新点击重修选课即可查看是否选上。重修课程的退选有下面两种路径： 1、网上选课→重修选课→退选   2.网上选课→选普通理论及实验课→已选课程→退选。
五、选全校性公选课

学生进入网上选课→选全校性公选课，如下图所示：
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进入页面后，可以看到所开设的所有公共选修课。其中有许多课程上课时间地点显示为空并且教师姓名为“超星网络课程”或者“智慧树网络课程”这些都是网络公共选修课。由于这些课程不用安排固定的学习时间和地点，所以选这些课程的同学在自己的个人课表里看不到，但在网上选课→学生选课情况查询里可以看到所有的选课课程，想要知道自己到底选了哪些课程在这里都可以看到。选网课的同学自己灵活安排自己的学习时间，选课时点击相应课程名称前的方框，输入验证码即可。需要注意的是全校性公选课选上之后如果要退选，只能通过下面的路径退选：网上选课→选全校性公选课→退选。

六、培养计划
教务系统里可以查询当前选课学期及之前学期的培养计划，查询路径：信息查询→培养计划。不同的专业都有着不同的培养计划，每一学期开设什么课程都是以培养计划为标准。在培养计划中可以清楚的看到每一门课程的课程性质、学时和学分等等。同学们在选课中最关注的就是学分问题，选课时在教务系统中会对所选课程的总学分范围做限制，当前学期选课的学分范围在16～32之间。低于16学分会提示所选学分不足（毕业班学生和少数大三提前修满的学生除外），而高于32学分又会导致选不上课，所以学生在选课时需要合理安排自己的所选课程。特别地对于公共选修课，公选课学分对于不同的年级要求不一样，在毕业前只要能修满培养计划里所要求的学分即可，无需多选。
重要提醒：选课之后一定要在网上选课→学生选课情况查询里查看自己所选的课程是否正确。选课时间截止后，教务部会及时地对学生的选课表进行刷新处理，所以在选课系统关闭后的一周内需要再次登录教务系统在学生选课情况查询里查看是否有多选、少选等问题，如有问题及时向教务部反馈！
Tel:  58619199，58619122（青山湖校区）

86915172（下沙校区）
