
信息财〔2016〕8号

关于印发《杭州电子科学大学信息工程学院

暂借款管理办法》的通知

各分院、部门：

    现将《杭州电子科学大学信息工程学院暂借款管理办法

》印发给你们，请认真贯彻落实。

                                                                                              2016年4月18日

杭州电子科技大学信息工程学院                2016年4月18日印发

杭州电子科学大学信息工程学院暂借款管理办法

为加强学院暂借款的管理，减少资金的不合理占用，提高学院资金的使用效益，根据《中华人民共和国会计法》等相关规定，结合学院实际，特制定本办法。

第一条 暂借款是指学院在日常经济活动中暂时垫付或预付给有关单位或经办人的各种款项，主要包括采购各种材料、资料、仪器设备等。可使用公务卡进行结算的，优先使用公务卡进行支付。暂付款的借用形式有现金、银行支票、银行电汇及收款收据等。
第二条 凡本学院在册教职工，因教学、科研、行政管理、后勤服务等工作的需要，在本单位或本课题经费指标范围内，可作为借款人。非本学院教职工、临时工、学生不得办理预支。

第三条 任何借款都必须落实经费，经学院领导审批后（课题由本课题负责人审批）方可借取。原则上不能支付无资金来源、无预算计划或超预算的暂付款。

第四条 暂付款的使用必须遵循“公款公用”的原则。暂付款只能用于教学、科研、行政管理、后勤服务等各种学院公务性开支，不得支付个人借款，不得以任何名义转借他人或单位使用；不得以任何名义借给校内公司或经营者；不得冒用别人的姓名骗取借款；不得以虚假的用途骗取借款，否则，按“挪用公款”处理。在对暂借款进行审批时，要从紧把握，事前可不暂借的业务事项，尽量不办理借款手续。

第五条 办理暂借款手续

一、借款必须填写一式二联的借款单，写明借款用途及金额、借款日期、经费开支渠道、借款人等，经学院领导（或项目负责人）签字后办理暂借款手续。经办人签名须由本人签名，不可代笔。

二、因采购物资材料、仪器设备、零星工程等需通过银行汇款的，经办人在填写借款单时，应详细填写收款单位名称、开户银行及账号等内容，并附书面的合同或协议、采购审批表等资料。达到学院招投标采购金额的，还须提供采购申请表或确认书。各类费用报销有新规定的，借款审批从其规定。

三、由于现行财政政策的变化，鼓励广大教职工以公务卡结算的方式支付及报销，尽量避免现金支付结算的方式。对于差旅费、教职工活动费或零星采购的借款，原则上不再办理现金借款业务。特殊情况借款的，须注明借款金额测算依据，并经计划财务部负责人审批。

第六条 暂借款的核销

一、暂借款的用途须与报销时的用途一致。借款人应在完成业务后30天内，按照规定的程序和要求办理核销暂借款手续，不得无故拖延、占用学院资金。若用途不一致或未使用借款，借款人应提供书面说明，学院领导审批后方可核销。科研经费暂借款应参照《杭州电子科技大学暂借款管理规定》（杭电财〔2017〕193号）的相关规定。

二、暂借款原则上必须一事一借、一事一清，不能一借多用、长期挂账、前账不清、后账不借。

三、暂借款由经办人负责冲销。项目负责人（经费审批人）和借款人共同承担清还责任。

四、教职员工调动、退休，必须结清所有暂借款，否则不予办理相关手续。如特殊原因，确实不能结清的，应书面说明原因，由项目负责人（经费审批人）审批，变更借款人姓名，完成借款移交。

五、借款（经办）人未及时办理冲账手续的，以及暂借款累计达二笔或预支现金总额达三万元以上，原则上不得再次借款。

第七条 暂借款的催收和制约管理

一、计划财务部定期清理暂借款，并向有关单位和个人发出催款信息。借款人对催款信息有疑问，应及时到计划财务部核实。

二、凡办理借款的单位或个人，因特殊原因无法及时核销，借款人需填写《杭州电子科技大学信息工程学院借款延期核销申请表》，经项目负责人（经费审批人）审批同意后报计划财务部备案；超过规定期限经催收仍不能及时核销也未办理延期手续的，将冻结借款（经办）人和该项目负责人的相关经费，并暂停办理各种借款手续；对于严重者将按照国家规定追究其经济责任。

第八条 本办法自公布之日起执行，由计划财务部负责解释。
附：杭州电子科技大学信息工程学院借款延期核销申请表

部门：

	待核销

借款信息
	借款用途
	

	
	核销代码
	
	经费开支代码
	

	
	借款时间
	
	延期核销时间
	

	借款人
	
	项目负责人
	

	延期申请事由
	

	本人承诺
	如到期仍未核销，本人同意按照学院借款管理相关规定进行处理。

借款人（签字）：            

  年   月   日

	审批人意见
	

	计划财务部

审核意见
	

	备注
	




