附件1：

	杭州电子科技大学信息工程学院招聘岗位表（202310）

	序号
	招聘岗位
	岗位部门
	招聘人数
	年龄
	学历/学位
	专业限制
	其他要求

	1
	后勤行政管理
	工勤岗位
	2
	35周岁及以下（1987年9月18日后出生）
	本科及以上
	不限
	1. 具备良好的沟通能力，文字功底好；
2.具有良好的工作责任心、抗压能力、组织协调能力及团队合作精神；
3.具有一定的行政管理能力，能熟练使用Word、Excel、PPT等办公软件；
4.具有后勤行政管理工作经验者优先。
5.尽快到岗。
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