杭州电子科技大学信息工程学院
公寓楼宇宣传管理办法

为了规范学生公寓内的宣传管理，给广大学生创造一个整洁、舒适、美观、具有文化氛围的学习和生活环境，学生公寓管理中心对楼内宣传作以下规定：
一、大厅墙上统一的宣传板是公寓管理中心张贴通知及作其它宣传的指定地点。临时摆放在大厅的小黑板、图板要整齐美观。
二、宣传内容分类分专栏统一张贴或书写。除内务成绩和黑板报外，其它通知一律由公寓中心打印后张贴。公寓管理中心的通知由公寓管理中心统一打印后发至各楼，本楼的通知由各楼提交公寓管理中心打印。
[bookmark: _GoBack]三、定期出专题黑板报。每两周出一次，黑板报内容由公寓辅导员自行提供，确保内容不重复。
四、公寓辅导员可充分调动学生的力量，将本楼有书画特长的学生组成一支宣传队，参与出板报工作，黑板报要整洁、美观，图文并茂。对于表现突出的学生可在期末内务总评上适当加分，以资鼓励。
五、注意通知、通告等格式规范，连体楼相同内容的通知、通告等，要统一格式，张贴要高低一致、对称。
六、及时更新宣传内容，清理过期的通知，以保持大厅的整洁，一般不允许在大厅用其它方式进行张贴宣传，书写通告等。
七、勤巡查，勤发现。公寓辅导员要经常在楼内巡视，发现学生私自张贴通知及发传单现象，要及时给予制止，并采取合理措施杜绝类似情况的发生。情况严重者，要上报公寓中心统一处理。

