
杭州电子科技大学信息工程学院简易采购申请表

申请部门：                                      日期：                
	采购名称
	

	单价（元）
	
	数量
	
	总价（元）
	

	采购内容

（商品或服务信息）
	

	经办人姓名
	
	工号
	
	电话
	

	用途及购置理由
	

	申请部门（二级学院）

意见
	

	项目名称及项目编号
	
	项目负责人
	


注：1、简易采购申请表，适用于5000 元以下采购项目；

2、申请表经部门（二级学院）负责人及项目经费负责人审批通过后，由申请部门自行留存保管；

3、采购工作由用户部门自主开展：凡纳入政府集中采购目录的货物及服务类项目，须通过“政采云”电子卖场统一采购；目录以外的货物及服务类项目，由用户部门自行采购。
