

信息工程学院教职工院内调动（转岗）审批表（人事代理）

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	来院时间
	
	合同期限
	
	联系手机
	

	最高学历

及获得时间
	
	最高学位

及获得时间
	
	职称/职务及获得时间
	

	拟转出部门
	
	原聘岗位
	
	原聘岗位

起始时间
	

	拟转入部门
	
	拟任岗位
	
	拟聘岗位

起始时间
	

	本人申请
	申请人签名：                              年    月    日

	拟调出

部门意见
	（拟转出部门）
负责人签字：            （公章）
               年    月    日
	 （拟转出部门院领导）
院领导签字：            

            年    月    日

	业务主管
部门意见
	（学生工作部/实验室与设备管理处）
负责人签字：            （公章）
               年    月    日
	 （业务主管院领导）
院领导签字：            

            年    月    日

	拟调入

部门意见
	（拟转入部门）
负责人签字：            （公章）

               年    月    日
	 （拟转入部门院领导）
院领导签字：             

            年    月    日

	人事处意见
	（人事处）

负责人签字：            （公章）

               年    月    日
	（主管人事院领导）   

院领导签字：          

年    月    日


说明：1、此表一式一份，签字完毕交由人事处留存；
      2、调动（转岗）人员原聘岗位若为辅导员，则须签署学生工作部及分管院领导意见；调动（转岗）人员原聘岗位若为实验员，则须签署实验室与设备管理处及分管院领导意见
      3、本表仅适用于院编人员，校编人员转岗变动按照校本部有关政策执行；

      4、从转岗次月开始，执行新岗位工资。

