现金支付情况说明书

  填制日期：   年  月  日
	学院/部门
	
	项目代码
	

	现金支付项目名称
	

	现金支付金额
	（大写）                 （小写）￥

	情况说明
（未使用公务卡和校财务转帐支付的原因）
	

	经费项目
负责人签批
	
	计财处
负责人签批
	

	报销人（签名）
	


注：1、根据财政厅公务卡相关管理规定，本说明书报账时作为现金支出的审核依据，由报销人填报并留计财处备查。
     2、若报销人为经费项目负责人，则由学院相关负责人或项目职能管理部门负责人签批。
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