 杭州电子科技大学信息工程学院学生离校手续单

	姓名
	
	性别
	
	学号
	
	离校原因
	

	二级学院
	
	身份证号码
	

	序号
	部门
	手续内容
	经办人签名（盖章）

	1
	计划财务处（格致楼112）
	清算费用
	

	2
	组织部（格致楼330）
	党组织关系转接
	

	3
	学生处（格致楼223）
	贷款、各类奖助学金情况
	

	4
	各学院团委（A楼）
	团组织关系转接
	

	5
	图书馆（1楼咨询台）
	归还图书
	

	6
	户籍管理（格致楼1楼警务室）
	户口关系
	

	7
	医保管理（笃行楼104）
	医疗关系
	

	8
	教务处（格致楼227）
	学籍手续
	

	9
	公寓中心（四号楼107）
	清点公寓用品、归还钥匙
	

	10
	档案邮寄地址
	学籍管理实施细则第四十三条规定：退学后，学生档案和户口退回其家庭户籍所在地。


	邮编
	


注：1.非党员免办组织手续；2.非团员免办团组织关系转接
3.离校手续1-9项办理完成后，辅导员老师根据10中地址寄送相关档案，并妥善保管离校手续单。
