
杭州电子科技大学信息工程学院调课申请表

（本联交教务部）

	课程名称
	
	选课课号
	
	任课教师
	

	调课时间（注明日期、节次）
	
	调课地点
	

	补课时间（注明日期、节次）
	
	补课地点
	

	通知学生调课落实情况
	由任课教师通知（    ）        由分院教务秘书通知（    ） 

	调课原因
	任课教师签名：                年    月    日

	开课学院

意见
	主管领导签名：                年    月    日

	教务部
意见
	主管领导签名：                年    月    日


注：调、停课手续原则上要求由任课教师提前2个工作日办理，并提前一个工作日将本表交教务部（临时病假除外），因病调课需出具医院证明，因公事调课需出具相关证明材料。

杭州电子科技大学信息工程学院调课申请表

（本联开课学院留存）

	课程名称
	
	选课课号
	
	任课教师
	

	调课时间（注明日期、节次）
	
	调课地点
	

	补课时间（注明日期、节次）
	
	补课地点
	

	通知学生调课落实情况
	由任课教师通知（    ）        由分院教务秘书通知（    ） 

	调课原因
	任课教师签名：                年    月    日

	开课学院

意见
	主管领导签名：                年    月    日

	教务部
意见
	主管领导签名：                年    月    日


注：调、停课手续原则上要求由任课教师提前2个工作日办理，并提前一个工作日将本表交教务部（临时病假除外），因病调课需出具医院证明，因公事调课需出具相关证明材料。

