杭州电子科技大学信息工程学院调课申请表
	课程名称
	班  级
	调课时间
	补课时间           地点

	
	
	周次
	周次
	

	
	
	星期
	星期
	

	
	
	节次
	节次
	

	调课事由：（选择相应项打√）
 1、科研出差 （      ）  2、会议出差 （       ）   3、因病请假 （        ）

 4、因事请假 （      ）  5、其它（需注明）（                                ）
   科研及会议出差已经主管院领导审批；事假、病假已按学院请假制度履行相关手续并获批  
                               教师签名：                      年    月     日

	开课学院意见：


	教务部意见：




 说明：1、凡需调课的教师，除不能预见的特殊原因外，均应在该课程授课两天前提出申请。因病调课需出具医院证明，因公事调课需出具相关证明材料。
       2、调课申请批准后，由教务部负责通知相关班级辅导员。

       3、如请人代课应注明代课教师姓名。
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