附表2

杭州电子科技大学出差审批单
                                         2017版
	工作部门
	
	出 差 人
	
	
	

	
	
	职务/职称
	
	
	

	出差地点
	至
	出差事由
	

	
	至
	
	

	
	至
	
	

	
	至
	
	

	出差时间
	自   月   日至   月   日
	拟乘坐的
交通工具
	是否派车：是□     天 否□

是否自驾：是□     天 否□

	审批人
	年   月   日


填表人：                                             日期：
注：1、出差人员出差前需填写本单，报相关负责人审批。办理报销手续时作原始凭证。2、审批权限：一般教职工，由所在部门负责人审批；学院负责人，由学院正职互签；部门负责人，由分管校领导审批；校级领导由学校书记校长审批，书记校长实行相互审批；科研及专项经费开支的差旅费，由经费负责人审批，经费负责人本人，由分管该项经费的学院负责人或所属职能部门负责人审批。
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