
杭州电子科技大学信息工程学院监考调换申请表
	原监考教师信息

	姓名及工号
	
	所在系（部）
	

	监考时间
	
	监考教室
	

	监考课程
	

	调换原因
	

	代监考人员信息

	姓名及工号
	
	性别
	

	乘坐班车地点
	
	身体状况
	

	来源
	□本校教师        □本校行政     

	教务部门

意见
	                          负责人（签字）

20  年  月  日

	学院

主管

领导

意见
	            批准人：

20  年  月  日

	备注
	监考任务不得整体外包。个别因故调换填写此表；

监考教师的调换须在在职教职工中进行；

此表需在监考任务下发一周内或监考时间一周前提交；

若因公原因调换监考，可不填写代监考人员信息，但必须在调换原因一栏由因公审批负责领导签字确认；
四六级、计算机等级考试因病调换监考，需提供医院证明



