[bookmark: OLE_LINK1]浙江省人民政府外事办公室
因公出国任务申报表

	团组名称
	杭州电子科技大学XX等X人赴XX（国家）团
	团组负责人
	
	人数
	

	出访国家：
	在外停留      天
	启程时间
	年 月

	途径国家：转机不出机场的无需填写
	出访任务：学术交流、学术会议、学生团带队（三选一）
	
	

	邀请单位
	与邀请函保持一致（中、英文）

	费用来源
	杭州电子科技大学承担

	双跨团组组团单位
	/
	任务通知书文号
	/

	出访目的
具体任务
	不少于150字，不要有外文语句。



邀请函、任务及行程已经我校审核，真实可靠。XXX同志此次出国已报我校组织人事部门备案,同意此次出访任务。该团组已通过学校内网进行公示（公示时间为2023年X月X日至月X日），未收到问题。

	人 员 名 单

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	工作单位
	职务
（职称）
	对外身份

	1
	
	
	
	杭州电子科技大学
XXX学院/部门
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                           杭州电子科技大学
                               年  月  日
附件1

邀请函（译文）

须与原文保持一致、完整。
内容应齐全，必须包含：访问目的、出国人员名单、访问日期、停留天数、费用承担方。



























注：随译文请同时提交邀请函原件或传真件















附件2
行 程 安 排
	日期
	活动
	联系人、电话

	第一天
（年月日）
	国内出境城市——国外入境城市
（需注明抵达日期）
	邀请人姓名、电话

	第二天
（年月日）
	上午
	注：任务需具体，且不重复。全部中文语句。
上级规定出访30天（含）内行程需细化到每天上下午。
例：上午：与XXX大学XXX学院XXX洽谈XXXX方面的科研合作；
下午：参观XXX大学XXX实验室，与XXX开展学术交流。
出访30天以上行程按周报，出访6个月以上行程按月报。
	邀请人姓名、电话

	
	下午
	
	

	第三天
（年月日）
	上午
	
	邀请人姓名、电话

	
	下午
	
	

	第四天
（年月日）
	上午
	
	邀请人姓名、电话

	
	下午
	
	

	第五天
（年月日）
	上午
	
	邀请人姓名、电话

	
	下午
	
	

	第六天（返程）
（年月日）
	国外出境城市——国内入境城市
（需注明抵达日期）
	
邀请人姓名、电话



备注：行程须真实可靠，往返在途时间视出访目的地而定，赴拉美、非洲合计最多不超过3天，其他地区合计不超过2天。

本人郑重承诺：以上行程安排真实可靠，本人（团组）将严格按上述行程执行出国任务，不擅自延长在外停留时间。


签名：                       日期：                       





[bookmark: _GoBack]附件3

出国参加国际（自然科学）学术会议申请表
（仅限参加国际会议人员填写）

申报单位：杭州电子科技大学
	会议
名称
	中文         

	
	英文     

	会议时间： 
地点：  

	邀请单位（中外文）：
详细地址（中外文）：
邀请人姓名（中英文）及电话：


	会议发起单位（中英文）


	会议主办单位（中英文）


	本届会议有无“两个中国”和“一中一台”问题：

	会议主要内容









	
国内对此项目的研究简明扼要概况及参加会议的必要性：
    


 

	拟向会议提交的论文题目及其作者：


	出
席
会
议
人
员
	姓名
	性别
	出生
年月日
	政治面貌、
职务、职称
	外语听说能力

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	联系人：           电话/传真：





