
填表说明

一、本校教职工因公出访后填写本表格。

二、回国入境后，21日内将本表格电子稿发送一份至国际交流合作（港澳台事务办公室）（钉钉：于子淇），审核确认无误后，由国际交流合作处（港澳台事务办公室）在数字杭电上进行内部公示，公示时间由国际处（港澳台办）填写，注意所填信息必须与实际出访信息一致。

三、字数要求：

出访成果不少于1000字。
    出访图片资料的要求（如有，鼓励提供）
重要活动的数码照片3张，所拍内容要有业务针对性，图像清晰。
四、所有团组需要在上交因公证件、回国（入境）公示表格和出访报告后，方能办理费用报销手续。

五、填表过程中如有疑问，请联系国际处（港澳台办），电话：86878576
因公出国（境）团组和人员信息内部公示（回国/入境后）
	     公示时间：20    年   月   日 至 20    年   月   日  （国际处/港澳台办填写）

	基本情况
	团组名称
	杭州电子科技大学XX等X人赴XX国家/地区（香港澳门台湾）团
	  出访时间
	**年*月*日—**年*月*日

	
	费用来源
	财政支付、企事业经费、科研经费、外方承担
	是否列入预算
	是

	
	启程航班号
（注明起飞、抵达地点、日期、时间）
	
	回程航班号
（注明起飞、抵达地点、日期、时间）
	

	
	出访国家（地区）
	地区仅限港澳台，其他只写国家

	
	邀请单位
	与邀请函保持一致（中、英文）

	
	主要任务
	与”申报表”内”出访目的具体任务”保持一致

	任务执行情况
	任务执行与上报是否一致
	
	停留时间与上报是否一致
	

	
	日程安排与上报是否一致
	
	出访人员与上报是否一致
	

	
	如有哪一项不一致请详细说明：

	出访成果
	不少于1000字

是否签署了协议，学术交流成果或参加国际会议获得的启示、调研成果，需要跟踪落实及督办事项。



	团      组      成      员
	姓    名
	工作单位及部门
	职    务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	在外日程
	日  期
	公务活动内容

	
	第一天（星期X）

XX月XX日
	启程航班及起止日期、时间、地点

	
	（星期X）

XX月XX日
	上午
	注：任务需具体，且不重复。全部中文语句。
上级规定出访30天（含）内行程需细化到每天上下午。

例：上午：与XXX大学XXX学院XXX洽谈XXXX方面的科研合作；

下午：参观XXX大学XXX实验室，与XXX开展学术交流。

出访30天以上行程按周报，出访6个月以上行程按月报。出访多个国家（地区），请在行程中详细注明航班起飞、落地时间、地点。

	
	
	下午
	

	
	第三天 

（星期X）

XX月XX日
	上午
	

	
	
	下午
	

	
	第四天 

（星期X）

XX月XX日
	上午
	

	
	
	下午
	

	
	第五天 

（星期X）

XX月XX日
	上午
	

	
	
	下午
	

	
	第七天 

（星期X）

XX月XX日
	上午
	

	
	
	下午
	

	
	第八天 

（星期X）

XX月XX日
	上午
	

	
	
	下午
	

	
	第八天

XX月XX日
	回程航班及起止日期、时间、地点



